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Antes de empezar...

Controles de formulario.

1.:Qué son los controles de formulario?

Elementos de interaccidn de usuario para hacer entradas de datos
controladas. Son elementos flotantes.

En algunos casos son una alternativa grdfica a “Validacion de datos”.

2. Mostrar la barra de herramientas “Desarrollador”

Archivo>QOpciones: Personalizar cinta de opciones

Personalizar |a cinta de opciones: (i Personalizar la cinta de opciones:
Pestarias principales Pestarias principales
Pestafias principales Pestafias principales

[+] Inicio [+] Inicio

Insertar Insertar

[] Disefic de pagina [] Disefic de pagina

[] Férmulas [« Farmulas

[«] Datos [] Datas

Revicar Revisar

[] Vista [+] Vista

[ | Desarrollador ﬂ Desarrolladar
Cnmplementus Cl:lmplement-:us
Eliminacion del fondo Eliminacion del fondo

3. Uso de los controles de formulario en hoja de calculo

Desarrollador>Insertar: Controles de formulario

= Propiedades
DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR ﬂ o
i | r;,a Modo a3 Ver cadigo
) Propiedades D nsertar ....ﬁ..d .
-H E - Disefio Ejecutar cuad:

Q. Ver codigo

am
[}

s Insertar | Controles de formulario 5
- Disefio Ejecutar cuadro de didlogo O Eﬂ |§| EB ®
XN, =
Controles I_’-'] Aa = [

ontroles Active
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Entradas numéricas

1.Barra de desplazamiento

L

2. Control de numero —

Barra de desplazamiento

< >

v’ Configuracion

Tamario  Proteger

Valor actual:

[ Valor minima:
Valor magimo:
Incremento:

| Cambio de pagina:

Sombreado 2D

Vincular con la celda:

Controles de formulario.

(2]
]

Control de numero

Propiedades  Texto alternativoe  Control
0
0 S
100 =
1 =
10 =
SES4 Rz
Cancelar

v Adaptacién para valores decimales

B C D E

Barra de desplazamiento

alto (m)] 655 < >

469 < >

ancho (m)

F

=C17/10]

46,9

superficie (m?) 3071,95
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Controles de formulario.

Entrada por seleccion de lista

1. Cuadro combinado

Cuadro combinado

=

Cuadro combinado con
valores obtenidos de
otra hoja del libro

|2 ¥ posicién 4
. ., valor 2
v’ Configuracion
crmato de contro f s
Tamario  Proteger Propiedades  Texto alternativo  Control |
Rango de entrada: SHE4:5H5D ERz
Wincular con la celda: 5152 Bz
Lineas de union verticales: | 3
[+] sombreado 30 SR s sanhe ‘
; Tamario  Proteger Propiedades Texto alternativo  Contral
Rango de entrada: Datos!SA52: 5455 55
Vincular con la celda: SH54 .
Lineas de union verticales: | 20
Sombreado 30
i
Cancelar
v/ Adaptacidn para obtener valores de lista
Cuadro combinado
— Cuadro combinado con
[s - I 2| :
. — s valores obtenidos de
Multiplicador Rtdo tra hoia del Lib
3|=INDICE(H4.Ho;J2) | 5 oUalioja del lIbro
5 10
7 15 |2 ¥  posicion 4
16 20 valor =INDICE(Datos!A2:A5;N4)
24 25
| 55 30
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Entrada por eleccion de opciones

1. Casilla de verificacion

2.Botdn de opcidn

v

®

v’ Configuracion

Colores y lineas Tamafio

Texto alternativo

Walor
@ Sin activar
() Adtivado
) Misto

Vincular con la celda: | SES3

|:| Sombreado 3D

Controles de formulario.

Casillas de verificacion

Reserva: Precios
Desayuno 3,00 €
[ ] Comida 11,50 €
|:| Merienda 5,00 €
Cena 9.00 €

Botones de opcion

Modo de pago

{:}' Contado
'@:}' Transferencia
{:}' Tarjeta

X | :::"“E'.:‘::E::"'.':‘

Proteger Propiedades

Contral

s

Cancelar

Colores y lineas Tamafio Proteger
Texto alternativo
WValor
@ Sin activar
() Activado
Mixto
Wincular con la celda: | SESS s

|:| Sombreado 3D

> |

Propiedades

Control

v’ Adaptacién para obtener valores

Reserva: ! Precios : 1
[#] Desayuno | 3,00 €| | VERDADERO |
[JcComida | 11,50 €| | FALSO |
[]Merienda | 500 €| | FALSO |
[#]cena | 9,00 €| | VERDADERO |
Coste final: =SI(F.‘%;F.‘a.’.f:)_+8I(E4;Bd)+SI(E5;ﬁ.;’)+SI(E6;Bﬁ){

Cancelar
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Tratamiento final de seguridad...

1. Desbloquear celdas asociadas a controles de formulario

Mumero  Alineacion  Fuente  Borde Rellellg  Proteger
Elogueada <
] oculta

Mo se pueden bloquear u ocultar celdas a menos que la hoja de calculo esté protegida (pestaria
Fevisar, grupo Cambios, botdn Proteger haja).

2.Ocultar celdas desprotegidas

3. Proteger hoja (se recomienda no poner contrasefia)

REVISAR VISTA DESARROLLADOR

Mastrar u ocultar cormentarios

Mastrar todos los comentarios
Proteger Proteger €

Mostrar entradas de ldpiz haja libro

| Proteger hoja ! >
[ Proteger hoja y contenido de celdas blogueadas |

iContrasefia para desproteger la hoja:

{ Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo: |
[ Seleccinnar celdas blogueadas s
Seleccionar celdas desblogueadas 1

Aplicar formato a celdas

Aplicar formato a columnas

Aplicar formato a filas

Insertar columnas

Insertar filas

Insertar hipervinculos

Eliminar columnas

Eliminar filas hd
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